BASISSCHOOL

Aanmeldprocedure de Vonk

Deze aanmeldprocedure beschrijft hoe De Vonk omgaat met de aanmelding van
nieuwe leerlingen(ook zij-instroom) en de uitvoering van de wettelijke zorgplicht.
Uitgangspunt is dat ieder kind recht heeft op een passende onderwijsplek en dat De
Vonk samen met ouders onderzoekt welke ondersteuning nodig is om een leerling
succesvol te laten ontwikkelen.

Stap 1. Kennismaking en oriéntatie

Wanneer ouders interesse hebben in De Vonk, plannen we eerst een
kennismakingsgesprek en rondleiding.

Tijdens dit gesprek:

e maken ouders kennis met de visie, werkwijze en identiteit van De Vonk;

e informeren wijouders over ons onderwijsconcept, ons aanbod en onze
ondersteuningsmogelijkheden;

e bespreken we de ontwikkeling van het kind;

e bespreken ouders eventuele zorgen of ondersteuningsbehoeften;

e geven wijinzichtin de mogelijkheden en grenzen van onze ondersteuning.

In deze fase is nog geen sprake van een officiéle aanmelding en geldt de zorgplicht nog
niet.

Stap 2. Schriftelijke aanmelding

Ouders die kiezen voor De Vonk vullen het aanmeldformulier in, deze ontvangtu als u
na het kennismakingsgesprek interesse heeft in de Vonk.

Na ontvangst:

e Dbevestigt De Vonk de aanmelding schriftelijk;
e start de wettelijke zorgplicht;
e informeren wij ouders over het verdere verloop van de procedure.

De datum van ontvangst van het aanmeldformulier geldt als startdatum van de termijn
waarbinnen de school een besluit neemt.
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Stap 3. Verzamelen van relevante informatie

Om goed te kunnen beoordelen wat een leerling nodig heeft, verzamelt De Vonk
informatie vanuit verschillende bronnen.

Wij betrekken hierbij:

e informatie van ouders;

e gegevens van peuteropvang, kinderopvang of voorschool;
e informatie van een vorige school (bij zij-instroom);

e eventuele onderzoeksverslagen of handelingsadviezen;

e observaties, gesprekken en aanvullende informatie.

Voor het opvragen van gegevens vragen wij altijd toestemming aan ouders.

(!)Voor de meeste aanmeldingen op de Vonk stopt het inschrijfproces hier. Als er
al duidelijk is dat een leerlingen specifieke ondersteuningsbehoeften hebben dan
zullen wij verdere stappen zetten.

Stap 4. Onderzoek naar de specifieke ondersteuningsbehoefte
De Vonk onderzoekt vervolgens:

e wat het kind nodig heeft om tot leren en ontwikkelen te komen;

e welke onderwijs- en ondersteuningsbehoeften er zijn;

e welke ondersteuning binnen onze basisondersteuning mogelijk is;

e of aanvullende ondersteuning nodigis;

e of de ondersteuningsvraag past binnen de mogelijkheden van De Vonk.

Hierbij betrekken wij indien nodig onze intern begeleider, specialisten binnen de school
en adviseurs van SWV ZOUT.

Stap 5. Besluitvorming: kan De Vonk passend onderwijs bieden?
Ja, De Vonk kan de ondersteuning bieden
Wanneer blijkt dat De Vonk een passende plek kan bieden:

e wordtde leerling toegelaten;

e worden afspraken over ondersteuning vastgelegd;

e wordtindien nodig een ontwikkelingsperspectief (OPP) opgesteld;

e maken wij afspraken over een goede start en eventuele begeleiding.
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Nee, De Vonk kan de ondersteuning niet bieden
Wanneer blijkt dat de ondersteuningsvraag de mogelijkheden van De Vonk overstijgt:

e wijzen wij de leerling niet zomaar af;

e Dblijven wij verantwoordelijk voor het vinden van een passende plek;

e gaan wijin gesprek met ouders en SWV ZOUT;

e onderzoeken wij welke school beter aansluit bij de ondersteuningsbehoefte
van het kind.

Stap 6. Zoeken naar een passende onderwijsplek

Als plaatsing op De Vonk niet mogelijk blijkt, zoeken wij samen met ouders naar een
alternatief.

Wij:
e overleggen met ouders over de mogelijkheden;
e onderzoeken plaatsing op een andere reguliere basisschool;
e onderzoeken indien nodig plaatsing binnen het speciaal basisonderwijs (SBO)

of speciaal onderwijs (SO);
e stemmen af met SWV ZOUT over een passende vervolgplek.

De zorgplicht blijft bij De Vonk totdat de nieuwe school de leerling daadwerkelijk heeft
toegelaten.

Stap 7. Besluit en terugkoppeling

De Vonk neemt binnen 6 weken na de schriftelijke aanmelding een besluit over
toelating.

Indien meer onderzoek nodig is:

e kan deze termijn éénmalig worden verlengd met maximaal 4 weken;
e worden ouders hiervan schriftelijk op de hoogte gebracht.

Ouders ontvangen altijd een schriftelijke terugkoppeling met een duidelijke motivatie
van het besluit.
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Stap 8. Overdracht en start
Bij plaatsing op De Vonk

e vindt een warme overdracht plaats met voorschoolse voorziening of vorige
school;

e worden ondersteuningsafspraken gedeeld met betrokken medewerkers;
e zorgen wijvoor een zorgvuldige start van de leerling.

Bij plaatsing op een andere school

e vindt een warme overdracht plaats met toestemming van ouders;
e worden relevante gegevens overgedragen;

e eindigtde zorgplicht van De Vonk zodra de leerling officieel is toegelaten op de
nieuwe school.



